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1. MUC DPICH:

Quy trinh xét va cong npén tbt nghiép huéng din ndi dung, trinh tu, trach nhiém, cach thirc tb
chic xét va cong nhan t6t nghiép cho ngudi hoc, dam bio cong bing, khach quan, chinh xac,
dung quy dinh.

2. PHAM VI AP DUNG:

Quy trinh xét va cong nhén tézt nghiép 4p dung cho tit ca cac sinh vién di hoan thanh chuong
trinh dao tao cua tru(mg’ Cao ding Phat thanh — Truyén hinh II, bao gdm ca sinh vién dung tién
d¢ va sinh vién cham tién do.

3. TAI LIEU LIEN QUAN:

Vin ban phap ly:

Théng tu sé 04/2022/TT-BLDTBXH ngay 30 thiang 3 nam 2022 cia B Lao dong —
Thuong binI} va Xa hoi Quy dinh viéc t chirc dao tao trinh do trung cdp, trinh d cao ding
theo nién ché hodc phuong thirc tich lily mé-dun hodc tin chi.

Thong tw 05/2021/TT-BLDTBXH ngay 07 thang 7 ndm 2021 Quy dinh quy ché tuyén sinh
va xdac dinh chi tiéu tuyén sinh

Vin ban cua truong:

Quyét dinh s0 11/QD-CDPTTHIL ngay 31 thang 01 ndm 2023 cta Truong Cao ding Phat
thanh — Truyén hinh II ban hanh Quy dinh t6 chirc dao tao trinh do cao ding theo phuong thirc
tich liiy tin chi.

Quyét dinh thanh lap Hoi ddng xét va cong nhén tdt nghiép.

4. PINH NGHIA TU VIET TAT - THUAT NGU";

4.1. Pinh nghia tir viét tit:

- BGH: Ban gidm hiéu

- QLDT: Phong Quan ly dao tao

- HCTH: Phong Hanh chinh — Téng hop

- KT&CTSV: Phong Khao thi va Cong tac sinh vién

- TN: Tét nghiép

- SV: Sinh vién

4.2. Thuat ngir

Xét va cong nhin tét nghiép 1a qua trinh kiém tra va xdc minh két qua hoc tip clia ngudi
hoc d4 hoan thanh céc yéu ciu ciia chuong trinh dao tao, ciing nhur da dat kién thirc va k§ ning
dé dap tmg yéu cau chuin dau ra, dam bao ring ngudi hoc da hoan thanh chuong trinh dao tao
mdt cach thanh cong.

Quy trinh la cach thirc x4c dinh dé thuc hién mot hoat dong hoéic mdt qua trinh

Phé duyét 1a hanh vi phap 1y dé chdp nhén sy rang budc cia mot van dé.

5. MO TA KY HIEU
Cic ky hiéu sau dwoc dung trong luwu do qua trinh
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Bit dau va két thuc mdt qua trinh

Cong viéc thuc hién

Chi hudéng thyuc hién

5.1. LUU PO QUY TRINH XET VA CONG NHAN TOT NGHIEP

Thém dinh, phé duyét, xem xét dé quyét dinh c6 tiép tuc hay khong

TT | Trich nhiém M ta Biéu miu
1 BGH Ké hoach thi Tng két hoc ky,
Phong QLDT tidm hge
*
5 BGH Lép va ban hanh Théng bao thu nhén bang tét QT.07/QLDT/REO1
Phong QLDT nghiép THPT QT.07/QLPT/RE02
BGH Thanh lap va ban hanh Quyét dinh Hoi ddng xét va
3 Phong QLDT ) cBngmhan ™ QT.07/QLDPT/REO03
Phong HCTH -
.
Thong ké va tong hop danh sach SV hoén thanh
4 Phong QLDT khéi lugng hoc tap theo chuong trinh dao tao, QT.07/QLDT/RE04
chuén déu ra
v
. Théng ké va kiém do diém trung binh chung tich
5 Phl‘)honlgT%(?;sv lily toan khéa, viée chip hanh néi quy nha truomg | | QT.07/QLDT/RE0S
20g va viéc nop biing tét nghiép THPT
Phong QLDT . . ¢
£l S B chiéu va kiém tra cbng g SV QT.07/QLPT/REOS
Phbng QLBT 2 2 % ¢ x < gk - ,
7| g | | Tonebon gl dnksich S0 61 6o n st | | g g7piREos
Cb vén hoc tap ekt = e
Hoi dong xét va i o g
8 cong nhan TN; Kiém tlrl?’ );llffen W
C vén hoc tap phan 2ot
: . - Hoan chinh danh sich SV du diéu kién TN
9 }11)(’20(;16% nQ&eDt];:a - Bién soan Quyét dinh cong nhan TN QT.07/QLBT/RE07
& nhg" ™ - Bién soan Thong bao thoi gian nhan Giay chimg QT.07/QLDT/RE0S8
CRlg Sl nhén tam thoi va ban g TN chinh thire
v
10 |  Phong QLDT <Quyét dinh cong nhéD
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5.2. MO TA HOAT PONG QUY TRINH

Dau mdi hoc ky, nam hoc phong Quan ly dao tao ra soat va lap ké hoach tdng thé cho cac
cong viéce thugc pham vi chirc nang, nhiém vu dugc nha trurdng phan cong. Trong d6, viéc xét
va cong nhan tét nghiép 1a mét cong viée quan trong trong cong tac dao tao. Vi thé, dé viée xét
va cong nhan tdt nghiép ding tién do, quy dinh. Phong Quén ly dao tao bién soan K& hoach
téng thé vé vige thi, tng két va xét tt nghiép dé thuce hién viée cong nhan t6t nghiép cho SV.

5.2.1. Xiy dung va ban hanh Théng bio thu nhén biing tét nghi¢p THPT.

- Ciin ¢t Quy ché tuyén sinh, phong Khao thi va Céng tac sinh vién ra sodt, kiém tra va luu
trir ho so nhdp hoc cua sinh vién déy du theo quy dinh (Mau QT.07/QLDT/REO01).

- Can cir K& hoach dio tao cua cac nganh nghé. Pén diu hoc ky 4 cta khéa hoc, phong
Quan 1y dao tao bién soan va trinh BGH phé duyét Thong bao vé viéc ndp ban sao bing tdt
nghi¢p THPT dé x4c nhan chinh xac théng tin ca nhin cia sinh vién, cling nhu chdp nhan don
yéu cdu xét tdt nghiép ciia sinh vién dé thyc hién xét va cong nhan tét nghiép theo quy dinh
(Mau QT.07/QLDT/RE02).

- Cong bd Thong bao 1én website truomg va giri vé& C6 van hoc tap trién khai thye hién theo
ndi dung Thong bao.

5.2.2. Thanh 1ip va ban hanh Quyét dinh Hji dong xét va cong nhin tét nghiép.

- Cén cir vao tinh hinh thyc t& vé chirc nang, nhiém vu, ngudn luc ciia nha truong. Phong
Quan 1y dao tao xiy dung va trinh BGH phé duyét Quyét dinh thanh 1ap Hoi ddng xét va cong
nhan tt nghiép, thanh phén va sb lwong cia Hoi ddng do Hiéu trudng quy dinh, bao gdm cac
ca nhén, don vi nhu: Ban Giam hiéu, dai dién ciac phong Quan ly dao tao, Khao thi va Cong tac
sinh vién, Hanh chinh — Tng hop, Truéng khoa chuyén mén va C6 van hoc tép cac l6p chu
nhiém (Mau QT.07/QLDT/RE03).

- Hoi déng xét va cong nhan tot nghiép chiu trach nhiém ra soat va thuc hién trach nhiém
theo quy dinh hién hanh.

5.2.3. Thong ké va tong hop danh sich sinh vién hoan thanh khéi lrgng hoc tip theo
chwong trinh do tao, chuin diu ra.

Can cr vao cac didu kién xét tot nghiép. Phong Quan 1y dao tao chuén bi va kiém tra cac
thong tin lién quan nhu:

- Két qua hoc tap ciia tit ca sinh vién theo timg mén hoc phai dat tir diém D trg 1én theo
thang diém chit hodc tir 1,0 diém theo thang diém 4.

- Trung binh chung tich liy toan khoa hoc phai dat tir 2,0 diém trd 1én theo thang diém 4.

- Chitng chi Gido duc quéc phong va an ninh.

- Trinh @ ngoai ngit: Chimg chi Tiéng Anh trinh d§ A2 theo khung ning luc ngoai ngir 6
bac ding cho Viét Nam hodc cao hon hodc chimg chi/chimg nhan tuong duong hodc Gidy
chtng nhén Tiéng Anh twong duong bic 2 do Trudng cap.

- Trinh d¢ tin hoc: Pat Chuén k¥ ning sir dung CNTT co ban ciia Bo Thong tin va Truyén
thong ban hanh trong dwong hoic Gidy chimg nhéan Tin hoc img dung do Trudng cép.
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Trén co s& chudn dau ra clia chuong trinh dao tao, cin x4c dinh céc tiéu chi d& danh gia viée
sinh vién ¢6 hoan thanh khéi luong hoc tap hay khéng. Céc tiéu chi nay c6 thé bao gdbm S
lwong tin chi tich lily dat yéu cau; Ty 1é mén hoc dat yéu cdu; Diém trung binh chung tich liy
ctia cac mon hoc dat yéu ciu.

Trén co s cac dicu kién da xac dinh, tién hanh théng ké va téng hop danh sach sinh vién da
hoan thanh khéi lwgng hoc tap theo chuong trinh dao tao, chuin dau ra c6 sb lugng cu thé vé
s6 sinh vién dat tbt nghiép va chua dat t6t nghiép, chua dat tot nghiép vi con chua hoan thanh
mot hogc nhiéu diéu kién quy dinh nao (Miu QT.07/QLDT/RE04).

5.2.4. Thong ké va kiém do diém trung binh chung tich liiy toan khéa, rén luyén, viéc
chip hanh ndi quy nha trwdng va vige ndp bing tét nghiép THPT.

Sau khi danh sach dé xuat xét tt nghiép duge théng ké, phong Quén 1y dao tao kiém soat
chit ché cac thong tin lién quan dén viée xét va cong nhan tét nghiép cho sinh vién (Miu
QT.07/QLDT/RE05) nhim dam bao cOng tac xét va cong nhan tdt nghiép dugc thuc hién mdt
cach khach quan, minh bach.

- Cudi khéa hoc (sau 5 hoc ky) td chirc kiém tra sé mén hoc, sé tin chi da td chirc giang day
sao cho dung va di véi s mén, sé tin chi da dugce b tri trong chuong trinh dao tao cac nganh
nghé,

- Piém trung binh chung tich lity toan khéa cua sinh vién dam béao dat tir 2,0 diém trd theo
thang diém 4.

- Diém rén luyén cta sinh vién dugc xép loai tir Trung binh tré lén.

- Khong trong thoi gian bi xir ly cac vi pham ndi quy cia nha treong, quy dinh cta phap
luat.

- Sinh vién ndp diy di ban sao bing tét nghiép THPT cho C§ vén hoc tip va téng hop giri
vé phong Quan Iy dao tao.

5.2.5. Poi chiéu va kiém tra cong ng sinh vién.

Sau khi tong hop tét ca cac didu kién vé két qua hoc tip, rén luyén, ndi quy, quy dinh va
bang tot nghiép THPT. Phong Quan ly dao tao phdi hop phong Hanh chinh — Téng hop kiém
tra cong ng cua sinh vién theo danh sach du kién d& nghi xét va cong nhén tét nghiép. Néu sinh
vién con ng hoc phi hodc cac khoan phi khic theo danh sach phong Hanh chinh — Téng hop da
kiém tra, tién hanh thong bao C6 vén hoc tap nhic nhé SV dé hoan tt cic khoan cdng ng va
bao céo kip thoi @ dugc xét va cong nhan tdt nghiép (Mau QT.07/QLDT/RE05).

5.2.6. Tong hop va dé xuit danh sich sinh vién di didu kién xét va cong nhin tot
nghiép giri Hoi ddng xét va cong nhin tét nghiép.

Phong Quén 1y dio tao dd kiém do va chudn bj diy du dir liéu v& xét va cong nhan tot
nghiép. Lap bang théng ké chi tiét Iy do sinh vién chua du diéu kién tt nghiép trinh Hdi dong
xem Xét, chi dao. Thong ké ty 1& dat &t nghiép, bao gdm ty 1¢ dat va chwa dat t6t nghiép, cac
loai tot nghiép SV dat dugc, dé Hoi dong xét va cong nhén tét nghiép cb c6 cai nhin toan dién
vé chit lugng dao tao, tir &6 c¢6 nhimg giai phap phi hop dé nang cao chét lugng dio tao (Miu
QT.07/QLDT/RE06).
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Xin y kién Chi tich Hoi dong vé thoi gian té chirc bubdi hop dé théng bao cho céc thanh vién
thoi gian tap trung hop xét tot nghiép cho sinh vién dung tién do dao tao ciia nha truong.

5.2.7. Hoan chinh danh sach sinh vién di diéu kién tdt nghiép va bién soan Quyét dinh
cong nhan tot nghiép cong khai dén sinh vién.

Theo chi dao va két luan cia Chu tich Hoi ddng xét va cong nhan tét nghlep Phong Quan ly
dio tao tong hgp va hoan chinh danh sich sinh vién dwgc coéng nhin tét nghlep (Mau
QT.07/QLDT/RE(7), bién soan va trinh BGH phé duyét Quyét dinh cong nhén tbt nghiép cho
sinh vién dugc cong nhén tét nghiép (Miu QT.07/QLDT/RE0R).

Ban hanh va luu trit Quyét dinh cong nhan tét nghiép.

Cong b Quyét dinh 1én website trudong va bién soan Thong bdo vé thdi gian nhan Gidy
chimg t6t nghiép tam thoi va bang tdt nghiép, bang diém chinh thic theo quy dinh.

6. QUY PINH LUU TRU HO SO:

TT Tén ho so Vi tri Phuong ti¢n | Thoi gian luu
Quyét dinh thanh lap Hoi dong xét , s os
1 va cong nhan TN Phong QLDT Giay/File Vinh vién
Danh sach SV ky nfp bang sao bing . i, s .x
2 tht nghiép THPT Phong QLDT Giay/File Vinh vién
3 | Ban sao bing tét nghiép THPT Phong QLDT | Gidy/File Vinh vién
4 ]%gnh FEN-SY Liemdo dieh lchin®t | mromims | ey | Khodiows
5 | Quyét dinh cong nhan TN Phong QLPT | Gidy/File Vinh vién
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